
Stellenausschreibung: Sachbearbeiter/in Buchhaltung & 
Controlling 
 
Der Landesjagdverband Schleswig-Holstein e.V. (LJV) ist die Vereinigung der 
Jägerinnen und Jäger und weiterer naturinteressierter Menschen Schleswig-
Holsteins. 
 
Er ist ein anerkannter gemeinnütziger Verein mit 17.500 Mitgliedern. Der 
Verein gliedert sich in 20 Kreisjägerschaften und diese in Hegeringe. Er ist ein 
nach dem Bundesnaturschutzgesetz (BNatSchG) staatlich anerkannter 
Naturschutzverein. 

 

 

Ab sofort sucht der Verein einen Sachbearbeiter/in Buchhaltung & Controlling mit einer 
wöchentlichen Arbeitszeit von 20 Stunden in der Geschäftsstelle in Flintbek. 

 
Aufgaben:  

- Vereinsbuchhaltung, Kostenstellenrechnung 
- Überwachung der Zahlungseingänge und -ausgänge 
- Korrespondenz mit Zahlungsempfängern, Banken und Steuerberatung 
- Mahnwesen und Liquiditätsmanagement 
- Zuarbeiten für Lohnbuchhaltung und Personalmanagement 
- Vorbereitung und Zuarbeit bei Abrechnungen öffentlicher Fördermittel 
- Mitwirkung an der Erstellung des Jahresabschlusses (entsprechend Vereinsrecht) 
- Finanzberichterstattung für z.B. den Vorstand 
- sonstige Büro- und Verwaltungsaufgaben 

 
Anforderungen:  

- eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Schwerpunkt im 
Rechnungswesen/Buchhaltung oder vergleichbare Berufsausbildung 

- einschlägige Berufserfahrungen in der Finanzbuchhaltung, Rechnungsprüfung, 
Kontierung, - Kostenstellenrechnung 

- strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise 
- Bereitschaft sich in komplexe, vereinsspezifische Abläufe einzuarbeiten 
- fundierten Kenntnisse in DATEV, MS-Office (v.a. Excel, Word) 
- Kenntnisse in der Arbeit mit Profi-Cash von Vorteil 
- Selbständigkeit, Zuverlässigkeit und hohe Eigenmotivation 
- Inhaltliche Identifizierung mit den satzungsgemäßen Zielen des LJV 
- Jagdschein ist von Vorteil 

 
Leistungen:  
- Mitarbeit in einem kollegialen und engagierten Team von ehren- und hauptamtlichen 

Mitarbeiter/innen 
- Vergütung nach EG 6 TV-L



Kontakt:  
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung, tabellarischem Lebenslauf, Beurteilungen und Zeugnissen 
bis zum 30.09.2017 als zusammenhängende PDF Datei per E-Mail die Geschäftsstelle des 
Landesjagdverbandes: info@ljv-sh.de  
 
Die Bewerbungsgespräche für ausgewählte Bewerber/innen finden zeitnah in Flintbek statt. 
 
Landesjagdverband Schleswig-Holstein e.V. 
Böhnhusener Weg 6 
24220 Flintbek 
 
Einen ersten Eindruck zur Arbeit des Verbandes finden Sie unter www.ljv-sh.de.de  
 
Für weitere Fragen und Auskünfte stehen wir Ihnen gern telefonisch unter 04347-90870 oder 
per E-Mail an info@ljv-sh.de  zur Verfügung. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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